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Inteligentny Rozwé)] Nauki Polskie] Rozwoju Reglonalnego

,», Bioinspired catalysis for sustainable, light-induced processes”
»New organocatalytic strategies: towards drugs and bioactive compounds”
»Nowa generacja znacznikow fluorescencyjnych do zastosowan w mikroskopii STED”

Znak sprawy: ZP-2402-1/20 Warszawa, 07.05.2020

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
NA REZERWACIJE, SPRZEDAZ 1 DOSTAWE BILETOW LOTNICZYCH I KOLEJOWYCH NA
PRZEWOZY PASAZERSKIE ZAGRANICZNE I KRAJOWE DLA PRACOWNIKOW
Instytutu Chemii Organicznej PAN

w Warszawie

kod CPV: 63512000-1 ushugi sprzedazy biletow podréznych i pakietéw wycieczkowych

Integralng czgs$¢ niniejszej SIWZ stanowia:

O Formularz oferty Zatacznik Nr 1

O Oswiadczenia Zatacznik Nr 2

O Wykaz ustug Zatacznik Nr 3

| Wzér Umowy Zatacznik Nr 4
ZATWIERDZAM

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ doktadnie z tre$cig niniejszej SIWZ. Wykonawca ponosi
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentdw, oraz przedtozenia oferty nie
odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.
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I Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

INSTYTUT CHEMII ORGANICZNEJ POLSKIEJ AKADEMII NAUK
ul. KASPRZAKA 44/52, 01-224 WARSZAWA

tel. (22) 343-23-20

NIP 525-000-89-33

REGON 000325848

Godziny pracy: 7°°-15* od poniedziatku do pigtku.

Fax do korespondencji w sprawie zamoOwienia:

(22)632-66-81

Adres e-mail do korespondencji w sprawie zamowienia: przetargi@icho.edu.pl

Adres strony internetowej: www.icho.edu.pl

I. Tryb udzielenia zamowienia.

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 1 nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych

zwanej dalej ,,ustawg PZP”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia,

zwang dalej ,,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP.

3. Wartosci zaméwienia nie przekracza rownowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach

wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

ITI. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1.Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa biletow lotniczych
1 kolejowych zwigzanych z realizacjg krajowych oraz zagranicznych podrozy stuzbowych
pracownikow Instytutu Chemii Organicznej PAN, zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia zwanej dalej SIWZ.

3.2.Bilety, o ktérych mowa powyzej majg by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajacego
na adres: 01-224 Warszawa, ul. Kasprzaka 44/52, budynek administracyjny, pok. 26.

3.3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Slownika Zamowien (CPV): kod:
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63512000-1; nazwa: ushugi sprzedazy biletow podroznych i pakietow wycieczkowych.

3.4. Zamawiajacy okresla szacunkowg warto$¢ zakupu biletow na kwote ok. 140 000 z1

netto. Zamawiajacy przewiduje dostawe biletow kolejowych/lotniczych w stosunku

30%/70%.

3.5. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)

b)
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h)

rezerwacji potaczen lotniczych i sprzedazy biletéw lotniczych oraz kolejowych,
przedstawiajac rézne warianty polaczenia, z uwzglednieniem bezkolizyjnej relacji
potaczen wieloetapowych 1 najkrotszych polaczen na danej trasie, oraz z
uwzglednianiem najkorzystniejszych cen i promocji, w tym najnizszych z dostepnych
taryf publikowanych i1 stawek negocjowanych oraz stawek promocyjnych, w klasach
wymaganych przez Zamawiajacego, a w przypadku biletow lotniczych takze w klasie
przewoznikow tzw. Tanie Linie Lotnicze. Wykonawca zobowigzany jest wybierac
bilety na polaczenia lotnicze i kolejowe kierujac si¢ zasadg najnizszej ceny biletow na
te potaczenia dostgpnych w danych terminach na danej trasie z zachowaniem
uczciwosci handlowej;

sprzedazy biletow z uwzglednieniem promocji obowigzujacych w dniu wystawienia
biletu oraz oferowanego upustu (dotyczy biletéw kolejowych na przewozy
zagraniczne), a w przypadku ustalenia przez Zamawiajacego mozliwosci zakupu
biletdéw po cenach nizszych niz oferowane przez Wykonawce - do sprzedazy po tych
korzystniejszych cenach;

podawaniu, co najmniej dwoch, optymalnych dla Zamawiajacego, propozycji
potaczen lotniczych na jedno zapytanie Zamawiajacego;

stosowaniu minimalnych cen dostepnych w danym terminie z zachowaniem
wymaganego standardu podrozys;

bezptatnym dostarczaniu, na koszt i ryzyko Wykonawcy, biletow lotniczych i
kolejowych poczty elektroniczng badz w miejsce wskazane przez Zamawiajacego, co
najmniej na jeden dzien, a po porozumieniu Stron w terminie krotszym, przed
planowanym rozpoczeciem podrozys;

regulowania nalezno$ci z tytutu zapewnienia biletoéw oraz z tytutu wszelkich kosztow
zwigzanych z przewozem lotniczym lub kolejowym, w tym z tytulu optat
lotniskowych ze §rodkéw wtasnych;

informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach godzin wylotow, przylotow,
odjazdow i1 przyjazdow dotyczacych zamowionych biletow;

obstugi, w przypadku ewentualnych reklamacji sktadanych do przewoznika, w

zakresie ustug objetych zamowieniem;
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Iv.

)

k)

wyznaczenia pracownikow 1 linii telefonicznych dla kontaktoéw z pracownikami
Zamawiajacego;

sporzadzania na zyczenie Zamawiajacego miesi¢cznych raportow z wystawionych
przez Wykonawce faktur za bilety;

zwrotu biletu w przypadku odwolania wyjazdu, zwrotu czes$ci kosztow poniesionych
przez Zamawiajgcego zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy; zwrot tych kosztow
powinien nastapi¢ w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty zwrotu biletu, na podstawie

faktury korygujace;j.

3.6. Zobowiazania i zastrzezenia Zamawiajacego:

a)

b)

d)

Zamawiajacy zastrzega, iz wylot oraz powrot moze nastgpowaé w kazdym dniu
tygodnia, w terminie podanym w zleceniu zamodwienia, z uwzglednieniem
obowigzujacego na danej trasie rozkladu lotow;

Zamawiajacy dokonywac¢ bedzie zlecenia zamowienia telefonicznie lub faksem, w
terminie nie krétszym niz 72 godz. przed planowanym terminem podrézy;
Zamawiajacy wymaga, aby bilety lotnicze byty dostarczane tacznie z fakturg zgodnie
z terminem podanym w zleceniu na zakup biletow, a jesli sytuacja bedzie tego
wymagata w krotszym czasie;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostosowania ilosci kupowanych biletow

do rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego (tzn. zmniejszenia lub zwickszenia ich

liczby), w ramach przeznaczonych na ten cel srodkow finansowych.

3.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6/7 Pzp..

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce prac

zwigzanych z rozmieszczeniem 1 instalacjg przedmiotu dostawy / kluczowych czesci

zamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi.

Termin wykonania zamowienia.

4.1. Umowa obowigzywac bedzie przez 12 miesigcy: od czerwca 2020 r. (od dnia podpisania

umowy) do 31 maja 2021r.

V.

Warunki udzialu w postepowaniu.

5.1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz

spelniaja nizej okreSlone warunki udzialu w postgpowaniu, ustalone przez Zamawiajgcego na

podstawie art. 22 ust. 1b w zwigzku z art. 22 ust. 1 pkt 2 Ustawy:
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5.1.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu.

Zostanie on uznany za spetniony na podstawie zlozonego o$wiadczenia z Art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp zgodnie z trescig formularza stanowigcego zatagcznik Nr 2 do SIWZ.

5.1.2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem
zamdOwienia na sume gwarancyjng w wysokosci 200.000,00 zt.

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia warunek moze
by¢ spetniony acznie przez wszystkich Wykonawcow lub przez co najmniej jednego z
Wykonawcow.

5.1.3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w

tym okresie) Wykonawca zrealizowal: co najmniej 2 ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostarczeniu

biletow lotniczych/kolejowych, kazda o wartosci nie mniejszej niz 100.000 brutto (sukcesywnie

badz jednorazowo).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek

moze by¢ spetniony tacznie (w zakresie dotyczacym ilosci wykonanych ustug a nie ich

warto$ci - Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania warto$ci uslug w celu wykazania

spelienia tego warunku) przez wszystkich Wykonawcéw lub przez co najmniej jednego z

Wykonawcow.

5.2.Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacj¢ zamdwienia.

5.3.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktorych mowa w pkt.
5.1.2. 1 5.1.3. niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czg$ci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych,

5.4.Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt. 5.3.

niniejszej SIWZ wystapi wytacznie w przypadku kiedy:



5.4.1.Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, begdzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

5.4.2.Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24

ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

5.4.3.W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane.

5.5. Ocena spetnienia warunkow przez Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuty ,,Spetnia —

nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach dotaczonych do

oferty. Z tresci zataczonych dokumentow i o§wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz

Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

Va. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce/ow w przypadkach, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (przestanki wykluczenia obligatoryjne).

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktoérego upadios¢ ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogloszeniu upadlo$ci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe
(Dz. U. 22015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w

istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe
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koncesji, zawarta z zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14, co

doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

3) ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w
ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub

zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spelnianie warunkoéw

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do SIWZ Informacje zawarte w
o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega

wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez wykonawcoOw oswiadczenie o
ktorym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. O$wiadczenie te ma potwierdza¢ spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, brak podstaw

wykluczenia.

3. Zamawiajacy zamieszcza informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu, o ktérym

mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby - warunkéw udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o

tych podmiotach w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ.
5. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie

aktualnych na dzien ztoZenia nastgpujacych oswiadczen lub dokumentow:



a) wykazu ustug, z ktorego wynika¢ bedzie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy- w tym
okresie, co najmniej 2 ustugi rezerwacji, sprzedazy 1 dostarczeniu biletow
lotniczych/kolejowych, kazda o wartosci nie mniejszej niz 100.000,- zt (sukcesywnie
badz jednorazowo), przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w

stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;

b) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na

sum¢ gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego.

¢) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie
okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo

wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

d) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wilasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci

lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

e) zaswiadczenia wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub
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innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wtasciwym
organem Ww sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji

wlasciwego organu;

f) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

g) o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo —w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego

porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

h) o§wiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka

zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

i) o$wiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkow i optat lokalnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych

(Dz. U. 22016 r. poz. 716).

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu os$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zloZeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktdcenia

konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze



zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z

2016 1., poz. 1126).

8. Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. VI. 1. niniejszej
SIWZ, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza
wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo konieczne byloby

uniewaznienie postgpowania.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem
oferty oraz umowy dla ktérych dopuszczalna jest forma pisemna. Jednocze$nie
Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z §14 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow dokumentéw jakich moze zada¢ zamawiajgcy
(...) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w
przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP)
moga by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem w formie pisemnej lub w formie

elektroniczne;.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien poslugiwac sie¢

numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ skladane na adres: Instytut Chemii Organicznej PAN, ul. Kasprzaka

44/52, 01-224 Warszawa, Dziat Zamowien Publicznych.

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: przetargi@icho.edu.pl, a faksem na

nr (22)632-66-81.
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5. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.
6. Wykonawca moze zwrodci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uplywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o
ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia

na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

8. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o

ktérym mowa w rozdz. VII. 7 niniejszej SIWZ.

9. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze

oswiadczenie Zamawiajgcego.
10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.
11. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach formalnych — Pani Dorota Socha e-mail: dorota.socha@icho.edu.pl;

2) w kwestiach merytorycznych — Pani Nina Kubiak

e-mail: nina.kubiak@jicho.edu.p

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na jakikolwiek
inny kontakt - zarowno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze
Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczegdlno$ci na

kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IX. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).
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2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajagcy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres

nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do SIWZ, zawierajacy w szczegdlno$ci: wskazanie
oferowanego przedmiotu zamowienia, ceny brutto optaty transakcyjnej, wysokosci
upustu, czasu reakcji na zapytanie zobowigzanie dotyczace terminu realizacji
zamoOwienia 1 warunkow ptatnosci, oswiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o
akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen, a takze
informacje¢  ktorg czgs¢ zamdwienia  Wykonawca  zamierza  powierzy¢

podwykonawcy;
2) os$wiadczenie wymienione w rozdziale VI. 1 niniejszej SIWZ;

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwala 1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokos$ci
odpowiadajacej cenie oferty.

3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii
dokumentdéw przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii

poswiadczonej notarialnie.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

5. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
6. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.

11.

12.

13.

Zaleca si¢, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a
cala oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potaczona (np. zbindowana,

zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacj¢), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢

parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé w
nastepujacy sposob:
Instytut Chemii Organicznej PAN,
ul. Kasprzaka 44/52, 01-224 Warszawa
» Oferta w postepowaniu na rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow lotniczych
i kolejowych na przewozy pasazerskie zagraniczne i krajowe dla
pracownikow Instytutu Chemii organicznej PAN w Warszawie, nr
sprawy: ZP-2402-1/19” Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu

19.05.2020 o godz. 11:00"

1 opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych
elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i za§wiadczenia sktadane w

trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwva w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne 1
skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05)

ich odtajnieniem.
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14. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowic
beda tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane

informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i1 uzupelnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu

poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i1 poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnos$ci ze zlozonymi ofertami. Koperty

ofert wycofywanych nie beda otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie Sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia

wszczgcia postgpowania.

18. Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt
3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci
1 watpliwosci dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym
przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ.
Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym

zapisOw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.
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XII.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kasprzaka 44/52 w Warszawie,
w budynku administracyjnym (pawilon 10) — pok. 33 pietro I, do dnia 19 maja 2020 r.,

do godziny10% i zaadresowaé zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale X SIWZ.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy
kurierska.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie

zwrdcona wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.
Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego w Sali Konferencyjnej [budynek
administracyjny (pawilon 10), parter], w dniu 19 maja 2020 r., o godzinie 11%.
Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4

ustawy PZP.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie www.icho.edu.pl

informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci

zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny.

a) Wykonawca zobowigzany jest do wypekienia Formularza oferty i okreslenia w nim:
- ceny brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego do
krajow europejskich, do innych krajow oraz na terenie Polski jak rowniez biletu

kolejowego

- wysokos$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu kolejowego na przewozy

zagraniczne, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu przy sprzedazy biletu.

Wykonawca nie moze samodzielnie zmieni¢ 1 wprowadza¢ dodatkowych pozycji do

formularza oferty.

b) Cena optaty transakcyjnej pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania umowy i

nie zalezy od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikow.
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c) Cena optaty transakcyjnej musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie oraz
okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena optaty transakcyjnej
musi by¢ wyzsza niz 0 zi.

d) Cena opflaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu winna obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamowienia, w szczegdlno$ci: rezerwacje, wystawienie i
sprzedaz biletow (nie wlicza si¢ kosztu biletu wynikajacego z taryfy przewoznika)
wraz z ich dostarczeniem do siedziby zamawiajgcego lub w miejsca wskazane przez
zamawiajgcego na terenie Warszawy, przypominanie o zblizajacych si¢ terminach
wykupu biletow, oferowanie wariantdéw, zorganizowanie 1 zabezpieczenie
kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami lokalnymi i krajow docelowych, zgodnych z wymaganiami okreslonymi w
SIWZ, przy zastosowaniu podatku od towaréw i1 uslug (VAT), zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

e) Wysokos¢ upustu od ceny biletu kolejowego zagranicznego jest stata, niezaleznie od
klasy przejazdu oraz innych czynnikow.

f) Niedopuszczalne jest doliczanie przez Wykonawce jakichkolwiek innych optat
(manipulacyjnych itp.) poza optatami transakcyjnymi wymienionymi w ofercie.

g) Rozliczenia migdzy stronami prowadzone beda w zlotych polskich.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty decydowaé beda nastepujace

kryteria:
a) cena oferty 60%

b) wysokos$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu kolejowego na przewozy

zagraniczne przewoznika 25%
¢) czas (T) 15%
Ad. a) Do obliczenia ceny oferty zostanie zastosowany nastepujacy wzor:
X=(30A+30B+10C+30D)

Gdzie:

X- cena danej oferty
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A- cena oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego do krajow europejskich
B- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego migdzynarodowego

C- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego

D- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego

(wartos$ci liczbowe przyjete do wzoru odzwierciedlaja rozktad procentowy kupowanych

biletow w ciggu roku przez Zamawiajgcego)

Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizsza cen¢ otrzyma 60 pkt. Kazdy nastepny otrzyma

liczbe punktoéw obliczong zgodnie ze wzorem:
C =60 * (cena najnizsza/cena danej oferty)

Ad. b) Wykonawca, ktéry zaoferuje najwigkszy upust otrzyma 25 pkt. Kazdy nastgpny

otrzyma liczbe punktéw obliczong zgodnie ze wzorem:

U =25 * (wysoko$¢ upustu ocenianej oferty/najwyzszy upust sposroéd upustow

w zlozonych ofertach)

Uwaga! Wykonawca, ktory nie zaoferuje zadnego upustu otrzyma 0 pkt. Wartos¢ 0 nie

bedzie podstawiana do wzoru.

Ad. ¢)
T- oznacza liczbg¢ punktow przyznanych ofercie w kryterium ‘Czas”
Deklarowany przez Wykonawce czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace .
. o g . A . . . Liczba
propozycji rezerwacji biletu lotniczego (z zastrzezeniem iz nie moze by¢ dluzszy .
. . punktow
niz 4 godziny )*

4 godziny 0
3 godziny 5
2 godziny 10
1 godzina 15

* przez deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu
lotniczego

Zamawiajgcy rozumie czas od momentu przekazania zapytania drogg mailowg na wskazany
przez Wykonawce adres kontaktowy, do momentu otrzymania od Wykonawcy minimum dwoch

propozycji alternatywnych potgczen planowanej podrozy.
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Jezeli Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy
przyjmie, ze Wykonawca oferuje 4-godzinny czas realizacji zlecenia zakupu biletu lotniczego.
Jezeli Wykonawca zaznaczy wigcej niz jedng odpowiedz w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy
przyjmie za udzielong wylacznie odpowiedz, za ktérg przyznawane jest mniej punktow. W
przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje, Ze oferuje czas realizacji zlecenia zakupu biletu
lotniczego dluzszy niz 4 godziny, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy na podstawie art. 89

ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Punktacja bedzie podana z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku. Maksymalna, mozliwa

do uzyskania liczba punktoéw wynosi 100.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to

nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoOwienia Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dzialania, sposob wspoldziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji 1 r¢kojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy

konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.
3. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte wsrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze

zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w

sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wz6r umowy, stanowi Zalacznik nr 4 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty

okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez

organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Chemii Organicznej PAN z
siedzibg w Warszawie, przy ul. Kasprzaka 44/52, 01-224 Warszawa, NIP: 5250008933,
REGON: 000325848 (,,Instytut”).

*  WyznaczyliSmy osobe do kontaktow w sprawach dotyczacych danych osobowych, tj.

inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac:

1. pod adresem e-mail: iodo@icho.edu.pl;
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2. pisemnie, na adres korespondencyjny: Instytut Chemii Organicznej PAN, ul. Kasprzaka

44/52, 01-224 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia na ,,Rezerwacje, sprzedaz i dostawe
biletow lotniczych i kolejowych na przewozy pasazerskie zagraniczne i krajowe dla
pracownikow Instytutu Chemii organicznej PAN w Warszawie prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych zwanej dalej ,,ustawg PZP”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 1579 1 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

keksk.
s

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

P|Otr Elektronicznie

podpisany przez Piotr

Romuald Romuald Lipkowski
Data: 2020.05.07

Lipkowski 124400 +0200

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego

istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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