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1. Informacje wprowadzajace

1.1 Dane Zamawiajacego: Instytut Chemii Organicznej Polskiej Akademii Nauk
NIP: 525-000-89-33
REGON: 000325848

Doktadny adres do korespondencji: ul. Kasprzaka 44/52, 01-224 Warszawa

Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: 22 632-66-81

E-mail do korespondencji w sprawie Zamdwienia: przetargi@icho.edu.pl

Znak Postgpowania: ZP-2402-1/16

Strona, na ktorej znajduje si¢ SIWZ:

http://www.icho.edu.pl/PL/Przetargi/Przetargi new.htm

1.2
1.2.1

Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastgpujace znaczenie:

Hnstytut”, . IChO PAN” lub ,,Zamawiajacy” — Instytut Chemii Organicznej PAN.

1.2.2 ,Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie

1.2.3
1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.3

niniejszej Specyfikacji.

,»SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.

,Ustawa” lub ,,Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych.

,2ZamoOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, ktorego

przedmiot zostat w sposob szczegdlowy opisany w punkcie 3 SIWZ.
»Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o0 wykonanie Zamdwienia, ztozy oferte
na wykonanie Zamoéwienia lub zawrze z Zamawiajagcym umowe¢ w sprawie
wykonania Zaméwienia.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym
czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia
takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie
Zamawiajacego, oraz przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraty od

Zamawiajacego Specyfikacje i bedzie dla nich wiazaca.

2. Tryb udzielenia Zamoéwienia:

2.1. Postepowanie o udzielenie Zamodwienia prowadzone jest w trybie Przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z dnia 29 listopada
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3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

2007 z pdzniejszymi zmianami), przepisow wykonawczych wydanych na jej

podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Opis przedmiotu Zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa biletow
lotniczych i kolejowych zwigzanych z realizacja krajowych oraz zagranicznych
podrézy stuzbowych pracownikéw Instytutu Chemii Organicznej PAN, zgodnie z
warunkami zawartymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
zwanej dalej SIWZ.

Bilety, o ktérych mowa powyzej maja by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajacego
na adres: 01-224 Warszawa, ul. Kasprzaka 44/52, budynek administracyjny, pok. 26.
Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Slownika Zaméwien (CPV):
kod:

63512000-1; nazwa: sprzedaz biletéw podroéznych oraz ushugi wycieczkowe.
Zamawiajacy okresla szacunkowa warto$¢ zakupu biletow na kwote ok. 220 000
zl netto. Zamawiajacy przewiduje dostawe biletow kolejowych/lotniczych w
stosunku 30%/70%.

Wykonawca zobowiazany bedzie do:

a) rezerwacji potaczen lotniczych i sprzedazy biletow lotniczych oraz kolejowych,
przedstawiajac rdzne warianty polaczenia, z uwzglednieniem bezkolizyjnej relacji
polaczen wieloetapowych 1 najkrotszych potaczen na danej trasie, oraz z
uwzglednianiem najkorzystniejszych cen 1 promocji, w tym najnizszych z
dostepnych taryf publikowanych 1 stawek negocjowanych oraz stawek
promocyjnych, w klasach wymaganych przez Zamawiajacego, a w przypadku
biletow lotniczych takze w klasie przewoznikéw tzw. Tanie Linie Lotnicze.
Wykonawca zobowigzany jest wybiera¢ bilety na polaczenia lotnicze i kolejowe
kierujac si¢ zasada najnizszej ceny biletoéw na te potaczenia dostepnych w danych

terminach na danej trasie z zachowaniem uczciwosci handlowej;

b) sprzedazy biletéow z uwzglednieniem promocji obowigzujacych w dniu

wystawienia biletu oraz oferowanego upustu (dotyczy biletow kolejowych na
przewozy zagraniczne), a w przypadku ustalenia przez Zamawiajacego mozliwosci
zakupu biletow po cenach nizszych niz oferowane przez Wykonawce - do

sprzedazy po tych korzystniejszych cenach;



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia na rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow
lotniczych i kolejowych na przewozy pasazerskie zagraniczne i krajowe dla pracownikow

IChO PAN w Warszawie

c)

d)

g)

h)

)

k)

podawaniu, co najmniej dwoch, optymalnych dla Zamawiajacego, propozycji
polaczen lotniczych na jedno zapytanie Zamawiajacego;

stosowaniu minimalnych cen dostgpnych w danym terminie z zachowaniem
wymaganego standardu podrdzy;

bezplatnym dostarczaniu, na koszt i ryzyko Wykonawcy, biletow lotniczych i
kolejowych poczta elektroniczng badz w miejsce wskazane przez Zamawiajacego,
co najmniej na jeden dzien, a po porozumieniu Stron w terminie krétszym, przed
planowanym rozpoczeciem podrozy;

regulowania naleznosci z tytulu zapewnienia biletow oraz z tytulu wszelkich
kosztéw zwigzanych z przewozem lotniczym lub kolejowym, w tym z tytutu optat
lotniskowych ze $rodkéw wlasnych;

informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach godzin wylotow, przylotow,
odjazdow 1 przyjazdow dotyczacych zamowionych biletow;

obstugi, w przypadku ewentualnych reklamacji skladanych do przewoznika, w
zakresie ustug objetych zamdwieniem,;

wyznaczenia pracownikow i linii telefonicznych dla kontaktow z pracownikami
Zamawiajacego;

sporzadzania na zZyczenie Zamawiajacego miesiecznych raportéw z wystawionych
przez Wykonawce faktur za bilety;

zwrotu biletu w przypadku odwotania wyjazdu, zwrotu czgsci kosztow
poniesionych przez Zamawiajacego zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy;
zwrot tych kosztow powinien nastapi¢ w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty

zwrotu biletu, na podstawie faktury korygujace;.

3.6. Zobowigzania i zastrzezenia Zamawiajacego:

a)

b)

Zamawiajacy zastrzega, iz wylot oraz powr6t moze nastgpowaé w kazdym dniu
tygodnia, w terminie podanym w zleceniu zamodwienia, z uwzglgdnieniem
obowigzujacego na danej trasie rozktadu lotow;

Zamawiajacy dokonywac bedzie zlecenia zamowienia telefonicznie lub faksem, w
terminie nie krotszym niz 72 godz. przed planowanym terminem podrozy;
Zamawiajacy wymaga, aby bilety lotnicze byly dostarczane tacznie z fakturg
zgodnie z terminem podanym w zleceniu na zakup biletow, a jesli sytuacja bedzie

tego wymagata w krétszym czasie;
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3.7.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dostosowania ilosci kupowanych biletow
do rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego (tzn. zmniejszenia lub zwigkszenia ich
liczby), w ramach przeznaczonych na ten cel §rodkéw finansowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Umowa obowigzywac bedzie przez 12 miesiecy: od 1 kwietnia 2016 r. do 31 marca

2017 roku.

S. Warunki udzialu w postepowaniu, ktore musza spelnia¢ Wykonawcy oraz opis

5.1

5.2.

5.3.

54.

sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

Zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy o udzielenie Zamowienia moga ubiegaé si¢

Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Warunek posiadania wiedzy i dos§wiadczenia spetniag Wykonawcy, ktorzy wykonali w
ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, co najmniej 2 ustugi rezerwacji, sprzedazy i
dostarczeniu biletow lotniczych/kolejowych, kazda o wartosci nie mniejszej niz
100.000,- zt (sukcesywnie badz jednorazowo).

Zamawiajacy nie opisuje 1 nie wyznacza szczegdlowych pozostatych warunkow
udzialu w postepowaniu. Zostang one uznane za spelnione na podstawie ztozonego
o$wiadczenia z Art. 22 ust. 1 ustawy Pzp zgodnie z treScig formularza stanowigcego
zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

Ocena spetnienia warunkow przez Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formutly
»opetnia — nie speilnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach

1 o$wiadczeniach dofaczonych do oferty. Z treSci zalagczonych dokumentéw
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1 o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetlnia wyzej

wymienione warunki.

6. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

6.1.Wykonawcy, dla potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, winni

ztozy¢ wraz z oferta:

a) oS$wiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Ustawy na
formularzu zgodnym z tres$cig zatagcznika Nr 2 do SIWZ;

b) wykaz gtownych ushug okreslonych w pkt. 5.2. SIWZ wykonanych w ciggu 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy-w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1
podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane, oraz zalagczeniem dowodow,
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, zgodnie z tre$cig zalacznika Nr 4.

6.2. Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, winni
ztozy¢ wraz z oferta:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na formularzu
zgodnym z trescig zatgcznika Nr 3 do SIWZ;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

6.2.1 Wykonawcy wraz z oferta, zobowiazani sg ztozy¢ liste podmiotow nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow (Dz.U. Nr 50, poz.331, z pézn. Zm.), albo informacje¢ o
tym, Ze nie naleza do grupy kapitatowej, zgodnie z treScia Zatacznika Nr 5 do SIWZ.

6.3. Inne dokumenty wymagane przy sktadaniu oferty:

a) pelnomocnictwo (oryginal lub kopie potwierdzona notarialnie za zgodno$¢

z oryginalem) do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby

upowaznione do tych czynnoSci dokumentem rejestracyjnym, badz jesli

Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego i
ustanowili pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu.

6.4. Wykonawca na podstawie art. 26 ust. 2b Ustawy moze polega¢ na wiedzy i

doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia

lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
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faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosSci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Jesli z dokumentu wynika¢ bedzie, iz podmioty te beda braty czynny udzial w
realizacji czgSci Zamodwienia, Zamawiajacy zada dodatkowo od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow wymienionych w pkt
6.2.

Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow na podstawie art. 26 ust. 2b
Ustawy, zgodnie z art. 26 ust. 2e Ustawy odpowiada solidarnie z Wykonawcg za
szkod¢ Zamawiajacego powstala w skutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze
za nieudostepnienie zasobOw nie ponosi winy.

6.5. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10-11 Ustawy maja miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w
odniesieniu  do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10-11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w
miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

6.6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 6.2.b,
Wykonawca sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedziba lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby, lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ powyzszego dokumentu, zastgpuje si¢
go dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym

organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
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gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.7. Dokumenty s3 sktadane w formie oryginalu lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawceg.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6.8. Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt 6 Wykonawca sktada w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu oraz w celu
potwierdzenia barku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

Brak ktoregokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub przedstawienie ich
w niewlasciwej formie (np.: nieposwiadczone przez Wykonawce za zgodno$é
z oryginatem kopie dokumentow) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego

postgpowania, z zastrzezeniem postanowien art. 26 ust. 3 Ustawy.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, badz za posrednictwem
faxu badz drogg elektroniczna.

7.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja jakiekolwiek dokumenty za pomoca
faxu lub poczty elektronicznej to kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane na nr faksu lub adres e-mail podany przez
Wykonawce zostato mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescia
pisma i uznaje je za ztozone w terminie.

7.4.0soba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w celu wyjasnienia tresci
SIWZ jest:

Katarzyna Piskorek e-mail: przetargi@icho.edu.pl

numer fax Zamawiajacego: (22) 632-66-81
7.5. Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia udzielane
beda z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych

(art.38).



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia na rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow
lotniczych i kolejowych na przewozy pasazerskie zagraniczne i krajowe dla pracownikow

IChO PAN w Warszawie

7.6.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow.

8. Wyjasnienia oraz uzupelnienia i zmiany dotyczace SIWZ

8.1.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.

Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert).

Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniem Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz udostepni na stronie
internetowej www.icho.edu.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang¢ specyfikacji zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniona na stronie zamieszcza ja takze na stronie:
www.icho.edu.pl.

Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu, Zamawiajacy przekazuje ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.
Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ tres¢ SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow,

ktorym przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej: www.icho.edu.pl.

9. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

10. Termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwigzany zlozona ofertg:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania ofert:
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a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

b) Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z tre$cig ,,Formularza oferty” i dodatkowo

powinna zawierac:

e Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tre§¢ pelnomocnictwa
musi jednoznacznie okre§la¢ czynno$ci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony. W przypadku gdy Wykonawcy wspoélnie
ubiegaja si¢ o przedmiotowe Zamoédwienie winni ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy o Zamowienie publiczne
— stosowne pelnomocnictwo, winno by¢ zataczone do oferty;

e Dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 6. SIWZ. W przypadku gdy
Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o przedmiotowe Zamowienie, dokumenty i
o$wiadczenia wymienione w punkcie 6.1. SIWZ sktadajg wspolnie, natomiast

dokumenty i o$wiadczenia wskazane w pkt. 6.2. SIWZ sktadaja kazdy osobno;

c) Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory

d)

g)

w formie zatgcznikdéw do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej (rgcznie, na maszynie do pisania
lub w postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w sposob zapewniajacy
peing czytelnos¢ jej tresci.

Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami zawierajace jakakolwiek tres¢ winny
by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce (w przypadku oferty wspdlnej
przez petnomocnika). Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia,
dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami zawierajace jakakolwiek tres¢ winny
by¢ kolejno ponumerowane oraz ze sobg trwale polaczone w sposob
uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie oznaczonej
nazwg (firma) i adresem Wykonawcy i zaadresowanej do Zamawiajacego na adres:
Instytut Chemii Organicznej PAN, ul. Kasprzaka 44/52, 01-224 Warszawa.

Koperta powinna zawiera¢ wyrazne oznaczenie:

»Oferta na dostawe biletow. Nie otwiera¢ przed dniem 30 marca 2016 r. godz.
1000”
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h) Niespelnienie wymagan okreSlonych w pkt. e — g nie bedzie skutkowac
odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé
z niezachowania tych wymagan begda obcigzaty Wykonawce.

1) Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Zmiany winny by¢ dorgeczone Zamawiajagcemu na pismie.
Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak oferta,

a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: "ZMIANA”.

12. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcia ofert:

a) Oferta winna by¢ ztozona w Instytucie Chemii Organicznej PAN, ul. Kasprzaka
44/52, 01-224 Warszawa, w pokoju 33 w terminie do dnia 30 marca 2016 r. do
godziny 9%

b) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie
niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

c) Oferty zostang otwarte w Instytucie Chemii Organicznej PAN , ul. Kasprzaka
44/52, w budynku administracyjnym w pokoju 33, w dniu 30 marca 2016 r. o

godzinie 10,

13. Opis sposobu obliczania ceny oferty:
a) Wykonawca zobowigzany jest do wypelienia Formularza oferty i okreslenia w

nim:
- ceny brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego do
krajow europejskich, do innych krajéw oraz na terenie Polski jak rowniez
biletu kolejowego
- ceny brutto oferty uwzgledniajacej szacunkowy koszt biletow, ktory
Zamawiajacy zamierza zakupi¢ w trakcie trwania umowy powigkszony o
warto$¢ oplaty transakcyjnej (obliczonej wedlug podanego wzoru)
- wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu kolejowego na przewozy
zagraniczne, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu przy sprzedazy
biletu.

Wykonawca nie moze samodzielnie zmieni¢ 1 wprowadza¢ dodatkowych pozycji do

formularza oferty.
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b)

c)

d)

g)

Cena oplaty transakcyjnej pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania
umowy i nie zalezy od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikow.

Cena oplaty transakcyjnej musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie
oraz okreslona z dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Cena oplaty
transakcyjnej musi by¢ wyzsza niz 0 zi.

Cena oplaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu winna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w szczegolnosci: rezerwacje,
wystawienie 1 sprzedaz biletow (nie wlicza si¢ kosztu biletu wynikajacego z taryfy
przewoznika) wraz z ich dostarczeniem do siedziby zamawiajgcego lub w miejsca
wskazane przez zamawiajacego na terenie Warszawy, przypominanie o
zblizajacych si¢ terminach wykupu biletow, oferowanie wariantdw, zorganizowanie
1 zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami lokalnymi 1 krajéw docelowych, zgodnych =z
wymaganiami okreslonymi w SIWZ, przy zastosowaniu podatku od towarow i
ustug (VAT), zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wysokos¢ upustu od ceny biletu kolejowego zagranicznego jest stala, niezaleznie
od klasy przejazdu oraz innych czynnikow.

Niedopuszczalne jest doliczanie przez Wykonawce jakichkolwiek innych optat
(manipulacyjnych itp.) poza optatami transakcyjnymi wymienionymi w ofercie.

Rozliczenia migdzy stronami prowadzone bedg w ztotych polskich.

14. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty decydowac¢ begda nastgpujace

kryteria:

a) cena oferty 90%

b) wysokos$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu kolejowego na przewozy

zagraniczne przewoznika 10%

Ad a) Do obliczenia ceny oferty zostanie zastosowany nastepujacy wzor:
X=230.000,- + (30A+30B+10C+30D)
Gdzie:

X- cena danej oferty

230.000,- szacunkowy koszt brutto biletow, ktdre Zamawiajacy zamierza kupi¢ w

trakcie trwania umowy

A- cena oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego do krajéw europejskich

12
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15.

B- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego migdzynarodowego

C- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego

D- cena optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego

(wartosci liczbowe przyjete do wzoru odzwierciedlaja rozktad procentowy
kupowanych biletow w ciggu roku przez Zamawiajacego)

Wykonaweca, ktéry zaoferuje najnizsza ceng otrzyma 90 pkt. Kazdy nastgpny otrzyma
liczbe punktoéw obliczong zgodnie ze wzorem:

C =90 * (cena najnizsza/cena danej oferty)

Ad b) Wykonawca, ktory zaoferuje najwigkszy upust otrzyma 10 pkt. Kazdy nastepny
otrzyma liczb¢ punktéw obliczong zgodnie ze wzorem:

U= 10 * (wysokos¢ upustu ocenianej oferty/najwyzszy upust sposrod upustow w
ztozonych ofertach)

Uwaga! Wykonawca, ktory nie zaoferuje Zzadnego upustu otrzyma 0 pkt. Wartos¢ 0
nie bedzie podstawiana do wzoru.

Punktacja bedzie podana z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna,

mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy poprawi omylki na podstawie art. 87 ust 2. Ustawy. O poprawieniu
omylek Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktorych oferty zostaty poprawione.

Zamawiajacy udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom ustawy Prawo zaméwien publicznych 1 SIWZ oraz zostanie oceniona

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcow, wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy zada
dostarczenia umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow, przed dniem

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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16. Istotne dla stron postanowienia umowy:

Zawarte sa w zatgczniku nr 6.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej:
17.1. Informacje na temat $rodkéw ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo

zamowien publicznych w Dziale VI ,,Srodki ochrony prawne;”.

18. Warunki Platnosci
18.1. Zamawiajacy dokona ptatnosci na rzecz wybranego Wykonawcy, kazdorazowo po
zrealizowaniu przez niego czastkowego zamowienia. Termin realizacji platnosci — w

ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajagcemu prawidtowo sporzadzonej faktury

VAT.

19. Inne
W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy Kodeksu

cywilnego.

Zakaczniki:
Zat. Nr 1 — Formularz oferty
Zat. Nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zat. Nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zat. Nr 4 — Wykaz ustug
Zat. Nr 5 — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do grupy
kapitalowe;j
Zat. Nr 6 — Wzor umowy
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